Hente (laste) ned møteinnkalling/protokoll
Du kan gjere det enten via:
· Eposten din

· Eller du kan velge ikonet ”møtedokument” og hente den der.
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Velger du å laste ned via eposten din:

· Trykk på lenkja i eposten som Fellessekretariatet har sendt deg.

· Velg korrekt dato for møteinnkalling/protokoll som du vil laste ned.

· Du vil få opp ”starter nedlasting” og ei pil nede på skjermen til høgre startar.(Det er nok å laste den ned 1 gong).
· Har du først lasta den ned vil den ligge på ikonet ”Nedlastinger” .

·  ”Nedlastingar” er også arkivet ditt, slik at alle notat og endringar som du gjer i møteinnkallinga vil automatisk legge seg der.
· Når du skal finne att møteinnkallinga for å lese eller redigere den finner du den på ikona ”Nedlastinger” og ”iAnnotate”. 
 Velger du å laste ned via ikonet ”møtedokument”
· Når du trykker på ikonet ”møtedokument” vil du få opp ei mappe som heiter 2013.

· Om du trykkjer på den mappa vil den åpne seg og vise alle politiske utval som har nettbrett i Herøy kommune.

· Velg det utvalet du vil hente møteinnkalling/protokoll frå og velg korrekt dato.

· Du vil få opp ”starter nedlasting” og ei pil nede på skjermen til høgre startar.(Det er nok å laste den ned 1 gong).

· Har du først lasta den ned vil den ligge på ikonet ”Nedlastinger” .

·  ”Nedlastingar” er også arkivet ditt, slik at alle notat og endringar som du gjer i møteinnkallinga vil automatisk legge seg der.

· Når du skal finne att møteinnkallinga for å lese eller redigere den finner du den på ikona ”Nedlastinger” og ”iAnnotate”. 
Slik finner du fram i møteinnkallinga:
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Slik redigerar du i møteinnkallinga:
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